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3 PUESTO DE ATENCION CDC NORMAL

DESCRIPCION DEL PUESTO

- Atencidn a los estudiantes en todos los temas relacionados con la
reprografia de DAETSAM en el Centro de Célculo.

- Tramitacidn del servicio de impresidn que presta DAETSAM.

- Vigilancia del buen funcionamiento de pléteres, impresoras y
escdneres.

- Mantenimiento, organizacidn y limpieza del aula de impresidn.

- Apoyo al responsable de la gestién del CDC.

- Otras labores encomendadas por el encargado de la gestidn del
CDC y/o0 el equipo de la Delegacién de Alumnos de la ETSAM.

PERFIL DEL CONTRATADO

- Estudiante de la ETSAM, o en su defecto, de la UPM. Pueden
contemplarse excepciones.

- Conocimiento de Microsoft Office (Word, Excel).

- Experiencia y soltura en entornos informaticos.

- Experiencia en atencidn al publico.

- Capacidad de trabajo bajo presién en momentos puntuales.

- Se valoraran favorablemente los conocimientos de gestién y
mantenimiento de los pléteres, asi como del funcionamiento del
servicio de la reprografia de DAETSAM.

- Se valorara favorablemente el conocimiento de las normativas de
la ETSAM y de la UPM, especialmente de aquellas que afectan a
los estudiantes.

- Se valoraran favorablemente conocimientos en Adobe
(Photoshop, lllustrator, After Effects) y en programas de dibujo
(AutoCad, Rhinoceros).

DURACION Y HORARIOS

El trabajo comenzara el lunes 19 de febrero de 2024
La distribucidn de horas se hard en varios turnos con una carga
laboral de 10 horas a la semana.
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Dentro del contrato de trabajo se establecen unas horas de
formacidn obligatoria remuneradas. Los turnos se organizan con el
contratado para garantizar el cumplimiento de las horas totales del
contrato. Los tipos de turnos, asi como su duracién, son
susceptibles de cambios, respetando las horas establecidas en el
contrato y tratando de que exista siempre consenso entre las
partes.

REMUNERACION

La remuneracion bruta serd de 8,97€/hora aproximadamente. E|
pago se realizard en mensualidades de las que se descontaran las
correspondientes deducciones fiscales. Tanto la contratacion,
como el pago se hacen a través de la FGUPM (Fundacién General
de Universidad Politécnica de Madrid)

PLAZOS

Se tendrdn en cuenta solicitudes realizadas desde las 00:00 del dia
03 de febrero de 2024 hasta las 19:00 del dia 08 de febrero de
2024 Las entrevistas a los candidatos se concertardn durante la
tarde del miércoles 08 de febrero por correo electrénico o teléfono,
y se celebraran presencialmente el dia 09 de febrero de 2024. La
comunicacién de la eleccidn final se hard mediante correo

electrénico una vez finalizadas las entrevistas.
PROCEDIMIENTO DE LA SOLICITUD

La solicitud al puesto se realizard mediante un FORMS al que
adjuntar la siguiente informacion en el formato indicado:

Forms a rellenar (pincha aqui enlace)

- Hoja de disponibilidad horaria en formato Excel + PDF(enlace).
- CV de maximo 2 caras en formato PDF.

- Se aceptardn cartas de motivacion y de recomendacion, en
formato PDF.

Para cualquier duda, puedes contactar con nosotros por correo
electrénico becas.da.etsam@upm.es o por redes sociales.

La informacidn de esta convocatoria puede variar hasta la firma del
contrato. Es responsabilidad del solicitante leer el contrato definitivo y
aceptar o no las nuevas condiciones de éste de manera vinculante.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfyyP0IMe2QRJYtA0D_8frmhO7kIXhhdKkZthghoD-aJ42Osg/closedform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfyyP0IMe2QRJYtA0D_8frmhO7kIXhhdKkZthghoD-aJ42Osg/closedform
https://etsam.da.upm.es/wp-content/uploads/2023/09/Disponibilidad-CDC_NOMBRE_APELLIDOS.xlsx

